Рекомендации по подаче заявления 
на карту мастерской ЕСТР

1. Карты мастерской ЕСТР производятся при условии предоставления донорской карты ЕСТР с 6ти контактным чипом. Предоставляемая  карта должна быть технически исправна и иметь техническую возможность перепрошивки. Техническая возможность перепрошивки определяется специализированным программным обеспечением. Предоставление донорской карты осуществляется силами и за счет Покупателя (Курьерская доставка по адресу г.Владимир, ул.Куйбышева, 28с; или Почтой России: 600035,г.Владимир, а/я 29).

2. Проверить актуальность бланка заявления на карту мастерской (актуальные бланки      можно скачать на сайте https://tahodom.ru/ в правом верхнем углу кнопка «Бланки и документы»).

3. Проверить на сайте ФБУ Росавтотранс (далее ФБУ) является ли мастерская действующей (регистрационный номер свидетельства должен быть написан зеленым цветом). Найти мастерскую можно в реестре допущенных сервисных центров (мастерских), осуществляющих деятельность по установке, проверке, техническому обслуживанию и ремонту контрольных устройств, устанавливаемых на транспортных средствах по ссылке https://rosavtotransport.ru/ru/activities/tachograph-control-eu/register-asc/

4. Важно!!! Количество карт мастерской ЕСТР не должно превышать количество  обученных сотрудников в вашей организации по данным ФБУ. Информацию можно уточнить по телефону ФБУ       8 (495) 495 92 50.

5. Необходимые документы для оформления карты мастерской ЕСТР:
· свидетельство ОГРН/ОГРНИП;
· приказ о назначении ответственного за получение, хранение и использование карты ЕСТР;
· скан паспорта лица, на которое оформляется КМ ЕСТР;
· скан паспорта руководителя организации (для ИП – дополнительно прописка руководителя для проверки юридического адреса);
· свидетельство об обучении/удостоверение (не менее 72х часов);
· лицензия образовательной организации, выдавшей свидетельство об обучении/удостоверение;
· доверенность (если карта мастерской ЕСТР оформляется не на руководителя организации, в обязательном порядке прикладывается доверенность на ответственное лицо на фирменном бланке с печатью организации и подписью руководителя организации на право оформления на имя этого лица карты мастерской   ЕСТР, подписывать    документы,    и    совершать    иные действия, необходимые для оформления карты мастерской ЕСТР.)  В доверенности должна стоять дата ее оформления. Если в доверенности не указан срок ее действия, то считается, что срок действия 12 месяцев.
В доверенности в обязательном порядке указываются   паспортные данные лица, на которое оформляется карта ЕСТР)

6. Заполнить заявление от лица, на которое оформляется карта мастерской ЕСТР, (все графы должны быть заполнены). Разберем каждый пункт заявления.
В шапке: В ФБУ Росавтотранс от ФИО полностью, должность, наименование     организации)
Выбрать и подчеркнуть один из вариантов «ПОЛУЧЕНИЕ, ОБНОВЛЕНИЕ ИЛИ      ЗАМЕНА»
Получение, если количество обученных сотрудников превышает количество действующих карт мастерской, или на данную организацию карты мастерской        ЕСТР еще не оформлялись
Обновление – в случае, если карта была выдана и ее срок подходит к концу.
Замена – в случае, если карта выдана, но неисправна, работает со сбоями либо       утеряна
П.1 Если выбрано ОБНОВЛЕНИЕ или ЗАМЕНА, то в п. 1 в   обязательном порядке вписать номер обновляемой/заменяемой карты. Если карта утеряна и номер не сохранился, необходимо позвонить в ФБУ 8 (495) 495 92 50 и узнать номер/срок действия.
П.2 Полное наименование на русском языке. Убедиться в правильности написания можно на сайте налоговой https://egrul.nalog.ru/index.html.
Общество с ограниченной ответственностью, Акционерное общество и т.д пишется полностью (кавычки не ставим) + название организации. В латинской транслитерации: Obshchestvo s ogranichennoj otvetstvennost'yu, Akcionernoe obshchestvo и т.д. и название на латинице. Далее – сокращенное на русском и латинице. В Электронной заявке и в  печатном заявлении данные на латинице должны быть написаны одинаково.
П.3 Страна регистрации
П.4 Юридический адрес организации, проверить его также можно на сайте https://egrul.nalog.ru/index.html
П.5	Адрес	выполнения	работ– проверяете	на	сайте https://rosavtotransport.ru/ru/activities/tachograph-control-eu/register-asc/
П.6 Регистрационный номер свидетельства о допуске RUS 	
П.7 Должность, ФИО специалиста, на которого оформляется карта   мастерской ЕСТР на русском языке и в латинской транслитерации. Обратите внимание, что написание ФИО и должности в бумажном заявлении должно быть символ в символ идентично с написанием этих данных в электронной заявке (вкладки «Ответственное лицо» и «Приказ о назначении ответственного»)
П.8 ОГРН организации
П.9 ФИО работника, имеющего свидетельство об обучении, чьи были поданы в ФБУ.

